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Procedura prilikom doniranja imovine

1. Najava donacije vrsi se od strane donatora ili zaposlenika, vanjskog suradnika putem maila ili pisma
namjere Upravi Fakulteta sa obrazloZenjem imovine koja se Zeli donirati.

2. Uprava Fakulteta ukoliko se slaZe sa primanjem donacije upucuje ga na postupanje prema tockama
ove procedure i imenuje kontakt osobu za realizaciju donacije.
Ukoliko se ne slaze pismenim putem obavjestava potencijalnog donatora i Tajnicu Fakulteta o
nepostojanju potrebe za donacijom.

3. U slugaju prihvacanja donacije sastavlja se Ugovor o donaciji za koji donator dostavlja Tajnici
Fakulteta sljedece podatke:
a) Tko je donator (puni naziv donatora, OIB, adresa i zastupnik donatora)
b) Specifikacija predmeta/opreme/sredstva/ koje se donira (naziv, koli¢ina i namjena sredstva)
¢) Procijenjena vrijednost donirane imovine (samog donatora/ neovisnog stru¢njaka/
djelatnika/primatelja donacije &iji je djelokrug rada vezan za doniranu imovinu)

4. Zapisnik o preuzimanju imovine sastavlja imenovana osoba od strane Uprave za navedenu donaciju
iz tocke 2.
Sastoji se od:
a) Datum preuzimanja
b) Veza sa Ugovorom o donaciji
c) 4 potpisnika (predstavnik donatora imovine, domar, djelatnici ¢iji je djelokrug rada vezan za

doniranu imovinu minimalno dvoje)

5. Nakon potpisanog Ugovora, preuzimanja imovine potrebno je svu dokumentaciju dostaviti u
Sluzbu financijsko racunovodstvenih poslova koja ¢e izvrsiti uknjizenje donirane imovine i postupiti
prema daljnjim raCunovodstvenim pravilima vezanim za doniranje imovine.
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